
ПОЛОЖЕННЯ
ПРО ПОРЯДОК ПЕРЕВЕДЕННЯ ЗДОБУВАЧІВ ВИЩОЇ ОСВІТИ, ЯКІ НАВЧАЮТЬСЯ ЗА КОШТИ ФІЗИЧНИХ ТА/АБО ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, НА ВАКАНТНІ МІСЦЯ ДЕРЖАВНОГО ЗАМОВЛЕННЯ В МАРІУПОЛЬСЬКОМУ ДЕРЖАВНОМУ УНІВЕРСИТЕТІ

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1 Це Положення визначає умови, порядок організації та проведення конкурсного відбору, критерії оцінювання кандидатур і процедуру переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного замовлення в Маріупольському державному університеті (далі – Університет).
1.2 Положення розроблено відповідно до Законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», «Про формування та розміщення державного замовлення на підготовку фахівців, наукових, науково-педагогічних та робітничих кадрів, підвищення кваліфікації та перепідготовку кадрів», наказу Міністерства освіти і науки України від 07.02.2024 № 134, постанов Кабінету Міністрів України від 28.10.2022 № 1224 та від 13.07.2026 № 906, Положення про організацію освітнього процесу у Маріупольському державному університеті  (нова редакція), затвердженого наказом МДУ від 25.06.2025 №69, інших нормативно-правових актів України, Статуту Університету та його внутрішніх нормативних документів.
1.3 Дія цього Положення поширюється на здобувачів вищої освіти Університету, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб на підставі відповідного договору (далі – здобувачі за контрактом), і бажають продовжити навчання за державним замовленням.
1.4 Переведення здобувачів за контрактом на вакантні місця державного замовлення (далі – переведення) здійснюється за наявності правових підстав та відповідних вакантних місць, використання яких для такого переведення дозволене законодавством України. 
1.5 Переведення здійснюється з дотриманням принципів законності, рівності прав здобувачів вищої освіти, об'єктивності, прозорості, відкритості, неупередженості та дотримання встановлених законодавством спеціальних прав і гарантій.
1.6 Переведення проводиться поза процедурою зарахування вступників під час вступної кампанії відповідно до цього Положення, якщо інший порядок не передбачений законодавством України. Наявність вакантного місця державного замовлення не є безумовною підставою для переведення здобувача за контрактом.
1.7 Заповнення вакантних місць державного замовлення, у разі їх виникнення, є обов’язковим. Вакантні бюджетні місця з’являються в результаті:
· відрахування здобувачів вищої освіти, які навчалися на місцях державного замовлення;
· переведення здобувачів вищої освіти на іншу форму навчання чи до іншого закладу вищої освіти;
· в інших випадках.
1.8 За відсутності вакантних місць державного замовлення на певній спеціальності використання місць з інших спеціальностей для переведення на вакантне бюджетне місце здобувачів вищої освіти, здійснюється лише з дозволу Міністерства освіти i науки України.
1.9 Остаточне рішення щодо переведення здобувачів вищої освіти МДУ, які навчаються на договірній основі за кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного замовлення ухвалюється ректором МДУ за результатами засідання Комісії з питань переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного замовлення в МДУ (далі – Комісія) та за погодженням з органом студентського самоврядування МДУ. Ухвалення такого рішення належить до виключної компетенції ректора МДУ та оформлюється відповідним наказом.

2. УМОВИ ПЕРЕВЕДЕННЯ
2.1 До участі в конкурсному відборі на переведення на вакантні місця державного замовлення допускаються здобувачі вищої освіти МДУ, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб за денною або заочною формами здобуття освіти, за умови наявності вакантних місць державного замовлення на відповідному рівні вищої освіти (окрім третього (освітньо-наукового), року навчання, за відповідною спеціальністю (освітньою програмою) та наявності в них права на здобуття вищої освіти за кошти державного бюджету відповідно до законодавства України.
2.2 Переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного замовлення допускається у випадках, передбачених законодавством України, зокрема:
· за спеціальностями, яким надається особлива підтримка держави, відповідно до переліку, визначеного законодавством України (незалежно від наявності права на спеціальні умови прийому, за результатами конкурсного відбору з урахуванням академічної успішності);
· для здобувачів вищої освіти, які належать до категорій осіб, що мають право на спеціальні умови прийому на навчання за державним замовленням відповідно до законодавства України.
2.3 Право на переведення на вакантні місця державного замовлення відповідно до спеціальних умов та державних гарантій, установлених законодавством України, мають здобувачі вищої освіти, які належать до визначених законодавством категорій осіб, заяви яких розглядаються у такій послідовності (за умови документального підтвердження відповідного статусу):
· діти загиблих (померлих) осіб, визначених у частині першій статті 101 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту», особи з їх числа;
· діти загиблих (померлих) осіб, щодо яких встановлено факт позбавлення особистої свободи внаслідок збройної агресії проти України;
· особи, один з батьків яких загинув або помер внаслідок поранень, каліцтва, контузії чи інших ушкоджень здоров’я, одержаних під час участі у Революції Гідності;
· особи, у яких один з батьків (усиновлювачів) був військовослужбовцем, який загинув чи визнаний безвісно відсутньою особою під час виконання ним обов’язків військової служби;
· особи, у яких один із батьків (усиновлювачів) був поліцейським, який під час виконання службових обов’язків, пов’язаних із здійсненням завдань і повноважень поліції, загинув (помер) чи визнаний судом безвісно відсутнім або зник безвісти за особливих обставин.
· особи з інвалідністю I, II груп та діти з інвалідністю віком до 18 років, яким не протипоказане навчання за обраною спеціальністю;
· діти осіб, особи з їх числа, визнаних постраждалими учасниками Революції Гідності, учасниками бойових дій, особами з інвалідністю внаслідок війни, відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту», внесених до Єдиного реєстру осіб, зниклих безвісти за особливих обставин, визнаних особами, щодо яких встановлено факт позбавлення особистої свободи внаслідок збройної агресії проти України незалежно від року здобуття освітнього рівня;
· особи, визнані постраждалими учасниками Революції Гідності, особи з інвалідністю внаслідок війни, учасники бойових дій відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;
· особи, щодо яких встановлено факт позбавлення особистої свободи внаслідок збройної агресії проти України;
· діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування, особи з їх числа.
· особи, які є внутрішньо переміщеними особами відповідно до Закону України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб»;
· діти з багатодітних сімей (п’ять і більше дітей).
2.4 Переведення здобувачів за контрактом на вакантні місця державного замовлення здійснюється за дотримання таких умов:
· [bookmark: _GoBack]наявності вакантних місць державного замовлення за відповідною спеціальністю (освітньою програмою), курсом та формою здобуття освіти;
· належності до категорій осіб, для яких передбачено спеціальні умови переведення;
· відсутності академічної заборгованості та виконання здобувачем вищої освіти індивідуального навчального плану на момент розгляду питання про переведення.
· урахування результатів академічної успішності здобувача вищої освіти, визначених на підставі академічного рейтингу за останній завершений семестр.
· виконання здобувачем вищої освіти фінансових зобов’язань за договором про надання платних освітніх послуг у частині оплати фактично наданих освітніх послуг до дати переведення на навчання за державним замовленням.
· подання здобувачем вищої освіти особистої заяви про переведення на навчання за державним замовленням та документів, необхідних для розгляду питання про переведення.
2.5 У разі, якщо здобувачі вищої освіти належать до однієї категорії осіб, які мають право на переведення на вакантні місця державного замовлення, та мають однакові показники академічного рейтингу, під час конкурсного відбору додатково враховуються такі критерії:
· наукові досягнення – участь у науково-дослідній діяльності, наукових конференціях, конкурсах студентських наукових робіт, олімпіадах, наявність наукових публікацій та інших документально підтверджених наукових здобутків;
· громадська та соціальна активність – участь у діяльності органів студентського самоврядування, волонтерських ініціативах, організації та проведенні освітніх, культурних, спортивних та інших заходів, спрямованих на розвиток Університету та студентської спільноти.
2.6 Для розгляду питання про переведення на вакантні місця державного замовлення здобувач за контрактом подає до деканату такі документи:
· Заяву на ім’я ректора МДУ встановленого зразка (Додаток 1). Заява візується завідувачем кафедри, деканом факультету/директором інституту, начальником юридичного відділу, бухгалтерською службою щодо наявності або відсутності академічної заборгованості та стану виконання фінансових зобов’язань за договором про надання платних освітніх послуг), проректором з науково-педагогічної роботи / проректором з науково-педагогічної роботи та молодіжної політики.
· Характеристику з рекомендацією про переведення, яку готує тьютор академічної групи із зазначенням рейтингу успішності студента-контрактника; участі у науково-дослідній роботі, наявність опублікованих статей, тез доповідей; участь у діяльності органів студентського самоврядування тощо). Усі здобутки повинні бути підтверджені копіями відповідних документів.
· Документи про пільги, якими здобувач за контрактом користується згідно з чинним законодавством (якщо такі є).
· Витяг із протоколу засідання студентської ради факультету про рекомендацію щодо переведення здобувача за контрактом на вакантне бюджетне місце (Додаток 2).
2.7 Подання документів, що містять недостовірні відомості, є підставою для неврахування відповідних документів та інформації під час конкурсного відбору. У разі якщо такі відомості впливають на визначення права здобувача вищої освіти на переведення, Комісія ухвалює рішення про відмову в допуску до конкурсного відбору.
2.8 Якщо здобувач за контрактом отримує державний (академічний) грант на здобуття вищої освіти, у разі його переведення на вакантне місце державного бюджету надання такого гранту припиняється відповідно до законодавства.
2.9 У разі переведення здобувача вищої освіти на навчання за державним замовленням кошти, сплачені ним за навчання наперед, повертаються на підставі особистої заяви за період із дати переведення до завершення оплаченого періоду.

3. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ КОМІСІЇ З ПИТАНЬ ПЕРЕВЕДЕННЯ
3.1 Для організації та проведення конкурсного відбору здобувачів за контрактом на вакантні місця державного замовлення утворюється наказом ректора Університету Комісія, яка є колегіальним дорадчим органом Університету, що здійснює розгляд документів, визначення результатів конкурсного відбору та підготовку рекомендацій ректору щодо переведення.
3.2 До складу Комісії за посадами входять:
· голова 
· заступник голови 
· секретар 
· начальник юридичної служби
· представник бухгалтерської служби;
· декани факультетів/директор навчально-наукового інституту 
· голова студентської ради МДУ 
· голова первинної профспілкової організації МДУ
· голови студентських рад факультетів/інституту управління
На першому засіданні Комісії відкритим голосуванням обирається Голова, його заступник та секретар. Веде засідання Голова, а за його відсутності – заступник Голови Комісії. До складу Комісії входить непарна кількість членів, включаючи голову, заступника голови та секретаря Комісії. Рішення Комісії вважається прийнятим, якщо за нього проголосувало більш ніж половина членів, присутніх на засіданні.
Комісія може запросити до участі у засіданні заступника декана відповідного факультету, завідувача кафедри, тьютора відповідної академічної групи та інших, які не беруть участь у голосуванні.
3.3 Основними завданнями Комісії є:
· перевірка наявності підстав для проведення переведення;
· розгляд інформації про вакантні місця державного замовлення;
· перевірка поданих заяв та документів;
· визначення відповідності кандидатів установленим умовам переведення.
· Урахування спеціальних прав окремих категорій здобувачів відповідно до законодавства.
3.4 Організацію роботи Комісії забезпечує її голова, який визначає дату, час і порядок денний засідань, головує на засіданнях та підписує протоколи. Секретар Комісії здійснює підготовку матеріалів до засідань, їх систематизацію, ведення протоколів та забезпечує зберігання документації відповідно до вимог законодавства.
3.5 Засідання Комісії є правомочним за умови присутності більш як половини її затвердженого складу. Рішення ухвалюються простою більшістю голосів присутніх на засіданні. Голосування проходить відкрито, шляхом підняття руки членами Комісії. Рішення Комісії оформлюється секретарем у вигляді протоколу, який підписують Голова та секретар.
3.6 Рішення Комісії є підставою для видання ректором МДУ відповідного наказу.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕННЯ КОНКУРСУ
4.1 Кількість вакантних місць державного замовлення визначається за кожним курсом, спеціальністю (освітньою програмою) як різниця між плановими показниками прийому відповідного року та фактичною чисельністю здобувачів, які навчаються за кошти державного бюджету. За наявності вакантних місць декан факультету / директор інституту подає на ім’я ректора МДУ доповідну записку (Додаток 3) щодо оголошення конкурсу, погоджену з начальником навчально-методичного відділу та проректором з науково-педагогічної роботи та молодіжної політики.
4.2 У разі погодження ректором МДУ доповідної записки секретар Комісії готує проєкт наказу про оголошення конкурсу на заміщення вакантних місць державного замовлення. Після видання наказу декан факультету / директор інституту забезпечує видання відповідного розпорядження та оприлюднення оголошення про конкурс. В оголошенні зазначаються рівень вищої освіти, спеціальність (освітня програма), курс, форма здобуття освіти, кількість вакантних місць, дата оприлюднення, строки, порядок і спосіб подання заяв та необхідних документів, а також контактні дані відповідальної особи. Після оприлюднення оголошення про проведення конкурсу, здобувач за контрактом, який бажає взяти участь у ньому, подає до деканату документи відповідно до п.2.6 цього Положення.
4.3 Деканат відповідного факультету/ інституту  подає секретарю Комісії оформлений належним чином пакет документів. Якщо документи оформлені неналежним чином, секретар мас право повернути їх деканату на доопрацювання. Протягом 2-х днів деканат повинен виправити помилки та надати оновлений пакет документів секретарю Комісії.
4.4 При правильному оформленні документів секретар Комісії формує окрему справу претендентів на переведення. До матеріалів справи входять: доповідна записка факультету/навчально-наукового інституту, наказ про оголошення конкурсу, пакет документів здобувача за контрактом, витяг з протоколу засідання студентської ради факультету. 
4.5 Після отримання пакету документів секретар Комісії передає їх студентській раді МДУ для вирішення питання про переведення/не переведення здобувача за контрактом на вакантні бюджетні місця. Засідання студентської ради МДУ проводиться у триденний строк після отримання необхідних документів. Після проведення засідання голова студентської ради МДУ передає секретарю Комісії усі документи та витяг із протоколу засідання про рекомендацію/не рекомендацію щодо переведення здобувача за контрактом на навчання за державним замовленням (Додаток 4).
4.6 Голова Комісії визначає дату, час і формат проведення засідання та забезпечує повідомлення членів Комісії не пізніше ніж за два робочі дні до його проведення. У разі відсутності кворуму засідання Комісії переноситься на іншу дату. 
4.7 На підставі рішення Комісії з питань переведення секретар готує проєкт наказу щодо переведення здобувачів за контрактом на навчання за державним замовленням, який подає до загального відділу.
4.8 У разі попередньої оплати здобувачем або іншою особою освітніх послуг за період після дати переведення на державне замовлення повернення відповідних коштів здійснюється платнику за його заявою відповідно до законодавства України та умов договору (Додаток 5).

5. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ
5.1 Положення розглядається на засіданні Ради з якості вищої освіти МДУ, затверджується рішенням Вченої ради МДУ та вводиться в дію наказом ректора МДУ. 
5.2 Питання, не врегульовані цим Положенням, вирішуються відповідно до законодавства України, Статуту Університету та інших внутрішніх нормативних документів Університету.


Додаток 1

Ректору МДУ
___________________________
(П.І.Б. здобувача)
_____________________курсу, 
спеціальності ______________,
_________________факультету
 ____________форми навчання


заява.
Прошу розглянути можливість переведення мене з навчання на договірній основі за рахунок коштів фізичних та/або юридичних осіб на вакантне місце державного замовлення.


	Дата 							Підпис

Візи:
1. Завідувач кафедри
2. Декан факультету/інституту
3. Головний бухгалтер
4. Начальник юридичного відділу
5. Проректор з науково-педагогічної роботи/проректор з науково-педагогічної роботи та молодіжної політики


Додаток 2
Міністерство освіти і науки України
Маріупольський державний університет
Студентська рада __________________ факультету/інституту

ВИТЯГ ІЗ ПРОТОКОЛУ № ___
засідання студентської ради __________________ факультету/інституту
від «___» __________ 20____ року
Присутні: ___ осіб 

Голова засідання: __________________________
Секретар засідання: ________________________

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:
1. Про розгляд питання щодо переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного замовлення.
СЛУХАЛИ:
__________________________, голову студентської ради факультету, який(яка) поінформував(ла) присутніх про розгляд кандидатур здобувачів вищої освіти, які навчаються на договірній основі за кошти фізичних та/або юридичних осіб та претендують на переведення на вакантні місця державного замовлення.
На розгляд студентської ради факультету представлено кандидатури таких здобувачів вищої освіти:
1. ПРІЗВИЩЕ Ім’я По батькові – курс, спеціальність, освітня програма, форма здобуття освіти.
2. ПРІЗВИЩЕ Ім’я По батькові – курс, спеціальність, освітня програма, форма здобуття освіти.
ВИСТУПИЛИ:
__________________________, який(яка) підтримав(ла) запропоновані кандидатури здобувачів вищої освіти та запропонував(ла) погодити їх переведення на вакантні місця державного замовлення.

УХВАЛИЛИ:
1. Підтримати кандидатуру здобувача вищої освіти ПРІЗВИЩЕ Ім’я По батькові –  курс, спеціальність, освітня програма, форма здобуття освіти щодо переведення з навчання за кошти фізичних та/або юридичних осіб на навчання за кошти державного бюджету.
2. Рекомендувати Студентській раді університету погодити кандидатуру зазначеного здобувача вищої освіти для подальшого розгляду питання щодо його (її) переведення на навчання за кошти державного бюджету.
3. Направити витяг із протоколу засідання Студентської ради факультету до Студентської ради університету для розгляду та прийняття відповідного рішення.

Результати голосування:
«За» — 
«Проти» — 
«Утрималися» — 

Рішення прийнято.

Голова Студентської ради університету
______________ 

Секретар Студентської ради університету
______________ 
Згідно з оригіналом
______________ 
«___» __________ 20____ року




Додаток 3

Маріупольський державний університет
___________________________________
(назва факультету/інституту)




ДОПОВІДНА ЗАПИСКА
(дата)
Ректору МДУ
_____________________
(ПІБ декана/директора)




Керуючись нормами Закону України «Про вищу освіту», «Про формування та розміщення державного замовлення на підготовку фахівців, наукових, науково-педагогічних та робітничих кадрів, підвищення кваліфікації та перепідготовку кадрів», наказу Міністерства освіти і науки України від 07.02.2024 № 134, постанови Кабінету Міністрів України від 13.07.2026 № 906, Положення про порядок переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного замовлення в Маріупольському державному університеті, та у зв’язку з наявністю вакантних місць на ________________________________________________________________________
(вказується курс, спеціальність, форма навчання)

Прошу оголосити конкурс на заміщення вакантних місць державного замовлення.



Декан/директор                                                                                                  Ім’я ПРІЗВИЩЕ




Візи:
1. Начальник навчально-методичного відділу
2. Проректор з науково-педагогічної роботи/проректор з науково-педагогічної роботи та молодіжної політики









Додаток 4

Міністерство освіти і науки України
Маріупольський державний університет
Студентська рада університету

ВИТЯГ ІЗ ПРОТОКОЛУ № ___
засідання студентської ради університету
від «___» __________ 20____ року

Присутні: ___ осіб 

Голова засідання: __________________________
Секретар засідання: ________________________

ПОРЯДОК ДЕННИЙ

1. Про погодження кандидатури здобувача вищої освіти для переведення з навчання за кошти фізичних та/або юридичних осіб на навчання за кошти державного бюджету.

СЛУХАЛИ:

________________________, який(а) поінформував(ла) про рішення Студентської ради (назва факультету/інституту) (протокол № ___ від «___» __________ 20_____ року) щодо підтримки кандидатури здобувача вищої освіти _________________(ПІБ здобувача), студента(ки) ____курсу, спеціальності _________________, для переведення з навчання за кошти фізичних та/або юридичних осіб на навчання за кошти державного бюджету.

УХВАЛИЛИ:

1. Підтримати рішення Студентської ради (назва факультету/інституту) щодо рекомендації переведення здобувача вищої освіти [ПІБ здобувача] на навчання за кошти державного бюджету.  
2. Погодити кандидатуру зазначеного здобувача вищої освіти для розгляду Комісією з питань переведення здобувачів вищої освіти на вакантні місця державного замовлення.
3. Рекомендувати комісії розглянути питання щодо переведення зазначеного здобувача вищої освіти на навчання за кошти державного бюджету відповідно до встановленого порядку.

Результати голосування:
«За» — 
«Проти» — 
«Утрималися» — 

Рішення прийнято.

Голова Студентської ради університету
______________ 

Секретар Студентської ради університету
______________ 
Згідно з оригіналом
______________ 
«___» __________ 20____ року

Додаток 5

Ректору МДУ
___________________________
(П.І.Б. здобувача)
_____________________курсу, 
спеціальності ______________,
_________________факультету
 ____________форми навчання
Телефон:___________________

Заява.
Прошу здійснити повернення коштів, сплачених за надання освітніх послуг за договором № ______ від «____» __________ 20 року, у зв’язку з переведенням мене з навчання за кошти фізичних та/або юридичних осіб на навчання за державним замовленням відповідно до наказу ректора № ___ від «_______» __________ 20____ року.
На підставі пункту 4.8 «Положення про порядок переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за кошти фізичних та/або юридичних осіб, на вакантні місця державного замовлення в Маріупольському державному університеті» прошу повернути кошти, сплачені за період навчання після дати переведення на державне замовлення.

Додатки:
1. Копія документа, що підтверджує оплату освітніх послуг.
2. Копія договору про надання платної освітньої послуги.
3. Копія наказу про переведення на навчання за державним замовленням.
4. Документ із банківськими реквізитами платника.

